Handleiding ORBAK2 Algemeen
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Handleiding ORBAK2 Algemeen
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In het submenu algemeen vindt u onderdelen van ORBAK2 die niet vallen onder één specifieke
module. U dient de onderdelen Bedrijven en Dagen ten alle tijden in te vullen, om op een juiste
wijze met ORBAK2 te kunnen werken. De overige onderdelen zijn optioneel te gebruiken. Bij elk
veld dat u kunt invullen toont ORBAK?2 u een eenvoudige helptekst onder in het venster. Velden
welke schuin worden afgedrukt in de handleiding dienen verplicht ingevuld te worden.
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Handleiding ORBAK2 Algemeen

Bedrijven
ZZ| Bedrijven 2 EI@
Code® 1 Banknaam NG Eigenzchappen Koppelingen
Bedriffsnaar®  Mart Orbak Software Bankrekening Loneieasls Skl iy
Bedrifsnaam [2) Gironummer 1234567 | Financiee! Dratacommunicatie
Fostadres® Hollzwatering IBAN code Inkoop b aestra
Huignummer 3B BIC code Personeel PC Data
Postcode 2295 Ly B.bw nummer  MLODSO001 04508 | Productie Retaill Service Group
Plaats* KWwWINTSHELL EAN code Rendement Salaris
Land ML [+] Skal code Specificatie Top Bakkers
Telefoannummer (0174-632630 EG cade | Werkoop
Fawnummer 0174-633634 k.v.k. gegevens 2854336 oonaad
Winkel

Algemeen | Contactregistratie | Financieel | Inkoop | Koppelingen | Personeel | Productie | Fendsment | Specificatie | Yerkoop | Yooraad | Wwinkel

Adies 2 Overigen
Afleveradres Homepage v marti-orbak. nl
Huisnurmmer E-rail infol@marti-orbak. nl voorbeeld
Fogtoode Zondag® @ Dag1 Dag ¥
Plaats Afbeelding MO5 -Jogo-onder-elkaar. jpg [+
Taakmanager Frocedure dagen
| Dagafsluiting* Update belsid | lleen onder 'SYSTEEM' -
D agafzluitingstid |22:00 Bedrifzzoderingen
»  Functie® Code -
e — Factuurmummer [verkoop) - |1 I Ila rtl ﬂrbak
Factuurvoorbereiding hi Fielatic aanmaken - 100009 coftware
Frognosesaorberziding - B -

Op dit moment kunt u in ORBAK?2 werken met één bedrijf. Naast de algemene bedrijfsgegevens
vult u uw specifieke bedrijfsgegevens per onderdeel in. Voordat u de gegevens van de diverse
modules kunt invullen dient u deze eerst aan te vinken bij de eigenschappen en de koppelingen.

Het kader met de bedrijfscoderingen behoort niet direct tot de tabel bedrijf, maar is hieraan
gerelateerd. Hetgeen inhoudt dat u per bedrijf meerdere bedrijfscoderingen kunt invullen.

Code
De unieke code welke u toekent aan het bedrijf.

Bedrijfsnaam
Uw bedrijfsnaam zoals deze wordt afgedrukt op diverse overzichten (o0.a. afleverbonnen en
facturen).

Bedrijfsnaam (2)
Een aanvulling op de bedrijfsnaam, welke ook wordt afgedrukt op diverse overzichten (o.a.
afleverbonnen en facturen).

Postadres
Hier vult u het adres in.

Huisnummer
Hier vult u het huisnummer van het postadres in.
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Postcode
Hier vult u de postcode in.

Plaats
Hier vult u de plaatsnaam in.

Land
U kunt een land kiezen middels F12 of via de rechtermuisknop ‘Opzoeken’.

Telefoonnummer
Hier vult u het telefoonnummer van het bedrijf in.

Faxnummer
Hier vult u het faxnummer van uw bedrijf in.

Banknaam
Hier vult u de naam van de bank in.

Bankrekening
Een geldig bankrekeningnummer. Het nummer wordt gecontroleerd middels de elf-proef.

Gironummer
Hier vult u het nummer van de Postbank in.

IBAN code
Hier vult u de IBAN code, welke u nodig heeft voor buitenlandse bankoverschrijvingen.

BIC code
Hier vult u de BIC code, oftewel de bankcode voor buitenlandse bankoverschrijvingen.

B.T.W. nummer
Hier vult u een B.T.W. nummer in, hetgeen altijd moet beginnen met de land code.

EAN-code
Hier vult u uw EAN-code in. De EAN-code dient u in te vullen indien u werkt met EDI.

Skal code
Hier vult u uw Skal code in. Indien biologisch.

EG-code
Hier vult u uw EG code in. Indien rauw vleesverwerking.

K.v.K gegevens
Hier vult u uw gegevens in van de Kamer van Koophandel. (hummer en naam K.v.K.)
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Algemeen
Algemeen | Contactiegiztratie | Financieel I Inkoop I Koppelingen | Perzoneel I Froductie I Rendement | Specificatie I Werkoop I ‘Woaorraad I Winke||
Adres 2 Overigen
Afleveradres Homepage . marti-orbak. nl
Huisnurmmer E-rail info@marti-orbak. ml oorbeeld
Postcode Zondag® @ Dagl () Dag?
Plaats Afbeelding b0 5-logo-onder-elkaar. jpg @
Taakmanager Frocedure dagen
D agafsluiting Update beleid | alleen onder 'SYSTEEM' -
D agafsluitingstid [22:00 Bedrijfacaderingen
+  Functie® Code e
- Dl — Factuumum mer [verkoop) - |1 m a r tl ﬂ r ba k
Factuuryoorbereiding hd Relatic aanmaken - 100009 software
Frognosevoorbereiding - u -
Adres 2
Afleveradres

Hier kunt u het adres invullen waar het geleverd moet worden.

Huisnummer
Hier vult u het huisnummer van het afleveradres in.

Postcode
De postcode van het afleveradres.

Plaats
De plaatsnaam waar het afleveradres zich bevindt.

Overigen
Homepage
Als u gebruik maakt van een eigen homepage dan kunt u hier het adres invullen.

E-mail
Hier kunt u uw E-mail adres invullen.

Zondag

Hier kunt u aanvinken of zondag de eerste dag van de week is of de laatste dag van de week.
Indien u met de module personeel werkt en werkzaamheden op zondagavond bij de nieuwe week
horen (productie maandag) dient u zondag als dag 1 aan te geven.

Afbeelding

Hier kunt u de naam van een afbeelding invullen of zoeken via de zoekknop. De afbeeldingen
dienen zich te bevinden in de gelijknamige (gedeelde) ORBAKZ2 map [...\Shared\Afbeeldingen].
Hier wordt tevens een voorbeeld van getoond. Dit voorbeeld wordt automatisch geschaald naar een
vierkant formaat en kan dus afwijken van de originele verhoudingen.In een netwerkomgeving
bevindt deze map zich op een server. De afbeelding kan worden gebruikt om op etiketten uw logo
af te drukken. De volgende bestandsformaten worden ondersteund: BMP, GIF, JPG / JPEG.

© Marti Orbak Software B.V. pagina: b



Handleiding ORBAK2 Algemeen

Taakmanager

De taakmanager kan een aantal taken automatisch uitvoeren indien u werkt met dagafsluiting.
Deze taken worden dan dagelijks uitgevoerd.

Dagafsluiting
Hier kunt u aangeven of u met de dagafsluiting wilt werken.

Dagafsluitingstijd
De tijd waarop u de dagafsluiting wilt laten plaatsvinden. Deze tijd ligt tussen 18:00 uur en 0:00
uur.

Taak
U kunt hier kiezen uit de volgende opties:

- Factuurvoorbereiding, dagelijks worden de factuurregels incl. prijzen aangemaakt.

- Prognosevoorbereiding, dagelijks worden de standaardprognose voor de betreffende dag
aangemaakt voor volgende week.

- Cash-it prijs voorbereiding, dagelijks worden de prijzen die voor de nieuwe dag ingaan
automatisch klaar gezet, waardoor de synchronisatie sneller verloopt.

- Winkelresultaten bepalen, dagelijks worden de winkelresultaten bepaald.

- Kassabon op rekening verwerken, dagelijks worden op de kassabonnen op rekening verwerkt
tot verkoopopdrachten t.b.v. de facturering.

- Relaties vernummeren, dagelijks worden klaargezette relaties vernummerd tot uiterlijk 5 uur
's ochtends. Niet verwerkte relaties worden de volgende dag verwerkt.

- Producten vernummeren, dagelijks worden klaargezette producten vernummerd tot uiterlijk
5 uur 's ochtends. Niet verwerkte producten worden de volgende dag verwerkt.

- Inkoopprijzen bepalen, dagelijks worden de nieuw geldende inkoopprijzen bepaald.

- Logboek opschonen, dagelijks worden logboekregels verwijderd, afhankelijk van de
prioriteit.

- Horeca interfiliaal verwerken

Bedrijfscoderingen

Functie & code
U kunt hier kiezen uit de volgende opties:

- Factuurnummer (verkoop)
Het eerst volgende factuurnummer dat aan een verkoopfactuur zal worden toegekend.
- Boekstuknummer (inkoop) t.b.v. de boekhouding
Het eerst volgende boekstuknummer dat aan een inkoopfactuur zal worden toegekend.
- Relatie aanmaken
Het eerst volgende relatienummer dat aan een relatie wordt toegekend die wordt
aangemaakt via het menu Extra in Opdracht verkoop.
- Knoppen hoofdkassa
Dit is het kassanummer van de kassa waarop de knoppen worden gedefiniéerd. Vanaf deze
kassa worden de knoppen verzonden naar de overige kassa’s.
- SSCC-volgnummer
Het eerst volgende SSCC volgnummer (9 cijferig)
- Consument aanmaken
Het eerst volgende consument nummer

© Marti Orbak Software B.V. pagina: 6



Handleiding ORBAK2 Algemeen

Contactregistratie

Algemeen | Contactregistratie | Financieel | Inkoop | Koppelingen
Contacttijd verplicht
Flacht mailen

Klacht mailen statuswijziging

Afdeling mailen wanaf urgentie —

Contacttijd verplicht
Geeft aan of de tijden bij een contact verplicht ingevoerd dienen te worden.

Klacht mailen
Geeft aan of de klachten gemaild moeten worden naar het afdelingshoofd.

Klacht mailen
Geeft aan of de klachten gemaild moeten worden bij een wijziging van de status.

Afdeling mailen vanaf urgentie
Geeft aan vanaf welke urgentie de klacht gemaild wordt naar het afdelingshoofd.

Financieel

Algemeen | Contactiegistratie | Financieel | |nkoop | Koppelingen | Personeel | Productie | Rendement | Specificatie | Werkoop | Wooraad | Winkel

Y aluta® £] [+] Retourprijz = Factuurprijs®
Bedriffzaeqevens op Factuur | Geheel | Frijzregels venwideren®
Yoetregel FACTULUR Factuurvoorbereiding”

Afdrukzchema dir factuur Factuurregels werwideren®

Afdrukzchema inkoopfactuur Prijgvoorbereiding”

M)

Journaalschema /| Proeffactuur toegestaan®
| Splitzen Factuur jaanwizzeling

Jitgebreide journaalpost omzet

Valuta

De valuta die u hier invult is de valuta waarmee u als bedrijf werkt. ORBAKZ2 wordt standaard
aangeleverd met de Euro als valuta. Indien u aan debiteuren in een andere valuta gaat factureren
(bv. Britse ponden) dan worden de facturen in het verkoopboek omgerekend naar Euro’s.

Bedrijfsgegevens op factuur
Hier kunt u kiezen hoe u wilt dat uw gegevens op een factuur komen te staan. Door op het
driehoekje te klikken kunt u kiezen voor Geheel , alleen Naam Adres en Woonplaats of niet.

Voetregel
Hier kunt u kiezen middels F12 of via de rechtermuisknop ‘Opzoeken’ welke voetregel er op alle
facturen moet komen te staan.
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Afdrukschema directe factuur

U kunt een afdrukschema kiezen middels F12 of via de knop (+]. Het afdrukschema dient op
volgnummer 1 te bestaan uit een dagfactuur rapport. In de verkoop opdracht wordt dit
afdrukschema gebruikt voor het afdrukken van de directe factuur via het menu ‘Extra’.

Afdrukschema inkoopfactuur

U kunt een afdrukschema kiezen middels F12 of via de knop (). In de inkoopbatch wordt dit
afdrukschema gebruikt voor het afdrukken van de inkoopfactuur via het menu ‘Extra’.

Journaalschema

U kunt een journaalschema kiezen middels de knop [+]. Dit schema wordt gebruikt om in de
journaalposten grootboekrekeningen en kostenplaatsen af te drukken, hetgeen de invoer van de
journaalpost in de boekhouding vereenvoudigt. U kunt op relatie niveau eventueel een ander
journaalschema hanteren.

Retourprijs=factuurprijs
Hier kunt u aanvinken of de retourprijs bij alle producten gelijk moet zijn aan de factuurprijs.

Prijsregels verwijderen
Bepaalt of de prijshistorie verwijderd mag worden.

Factuurvoorbereiding

Als u dit veld aanvinkt geeft u hiermee aan dat bij het opslaan van een verkoopopdracht al een
voorbereiding plaatsvindt ten behoeve van de factuur. U merkt hier op dat moment weinig van,
maar dit zorgt voor een aanzienlijke tijdwinst tijdens het aanmaken van de facturen.

Factuurregels verwijderen
Bepaalt of de factuurhistorie verwijderd mag worden.

Prijsvoorbereiding

Als u dit veld aanvinkt geeft u hiermee aan dat bij het opslaan van een verkoopopdracht al een
voorbereiding van de prijzen plaatsvindt ten behoeve van de factuur. Het wordt niet geadviseerd
deze optie aan te zetten zonder overleg met uw klantbegeleider.

Proeffactuur toegestaan
Indien u dit veld aanvinkt wordt automatisch aan elke factuur een factuurnummer toegekend. U
heeft dan ook niet de mogelijkheid om een contantbon te maken.

Splitsen factuur jaarwisseling
Indien u djt veld aanvinkt wordt de weekfactuur waarin de jaarwisseling valt gesplitst in twee
facturen. Eén factuur t/m 31 december en één factuur vanaf 1 januari.

Uitgebreide journaalpost omzet
Tegenboeking in de uitgebreide journaalpost per omzetgroep of als totaal boeken.
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Inkoop
Algemeen | Contactiegistratie | Financieel | Inkoop | Koppelingen | Personeel | Productie | Rendsment | Specificatie | Werkoop | Wooraad | \Winkel
Yoetiegel (=] ‘Yoorraad bepalen®
Afdrukzchema inkoopbaon IEI Woarraaddaturn handmatig®
Bedrifsgeqevens op inkoopbon® - | Woorraad verschuiven

Bestelling wizigen na batch®  Beko code
Levering zaterdag®

Levering zondag®

Levering feestdag®

Levering bijzondere dag®

|nkoopmutatie toegestaan®

Geen backorder

Voetregel
Hier kunt u kiezen welke voetregel er op alle inkoopbonnen moet komen te staan.

Afdrukschema inkoopbon

U kunt een afdrukschema kiezen middels F12 of via de knop (). In de inkoop opdracht wordt dit
afdrukschema gebruikt voor het afdrukken van de inkoopbon via het menu ‘Extra’.

Bedrijfsgegevens op inkoopbon
Hier kunt u kiezen hoe u wilt dat uw gegevens op een inkoopbon komen te staan. Door op het
driehoekje te klikken kunt u kiezen voor Geheel , alleen Naam Adres en Woonplaats of niet.

Bestellingen wijzigen na batch
Hier kunt u aangeven of de inkoopbestelling gewijzigd mag worden als de batch is verwerkt.

Levering zaterdag
Hier kunt u aanvinken of een levering op zaterdag is toegestaan. Indien dit niet is toegestaan wordt
de levering automatisch doorgeschoven naar de volgende dag.

Levering zondag
Hier kunt u aanvinken of een levering op zondag is toegestaan. Indien dit niet is toegestaan wordt
de levering automatisch doorgeschoven naar de volgende dag.

Levering feestdag
Hier kunt u aanvinken of een levering op een feestdag is toegestaan. Indien dit niet is toegestaan
wordt de levering automatisch doorgeschoven naar de volgende dag.

Levering op bijzondere dag
Hier kunt u aanvinken of een levering op een bijzondere dag (bv. Koninginnedag) is toegestaan.
Indien dit niet is toegestaan wordt de levering automatisch doorgeschoven naar de volgende dag.

Inkoopmutatie toegestaan
Hier kunt u aanvinken of mutaties in de inkoopopdracht zijn toegestaan na bestelling.

Geen backorder
Hier kunt u aanvinken of er wel of niet met backorders wordt gewerkt.
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Voorraad bepalen
Hier kunt u aanvinken of met behulp van de theoretische voorraad en de optimale voorraad een
besteladvies aangemaakt moet worden.

Voorraaddatum handmatig
Hier kunt u aanvinken of de voorraaddatum bij de inkoopbestelling handmatig in te stellen is.

Voorraad verschuiven
Afwijking in dagen van de datum eindvoorraad t.o.v. de inkoopbesteldatum.

Beko code
De code waarmee u geregistreerd bent bij de Beko.

Koppelingen

Boekhouding

Algemeen | Contactregistiatie | Financieel | Inkoop | Foppeingen | Personeel | Productie | Fendement | Specificatie | Werkoop | Yooraad | Wwinkel

Boekhouding | Datacommunicatie | Maestro | Logistiek | Salaris | Top Bakkers | RSGA ersunie

Boekhoudpakket | Exact - |
Bestemming c:htmp
D agboek inkoopboek, 40 (=]

D aghoek memarniaal (inkoop) |65

D aghoek memariaal [verkoop] 30

DIDIDID

D agboek verkoopboek, &0 (=]
Aantal vervaldagen ]
Boekhoudpakket

Hier kunt u met behulp van het driehoekje aangeven naar welk boekhoudpakket de facturen
geéxporteerd worden.

Bestemming
Hier kunt u het pad invullen waar de exportbestanden worden geplaatst.

Dagboek inkoopboek
Dagboeknummer van het inkoopboek ten behoeve van de boekhouding.

Dagboek memoriaal (inkoop)
Dagboeknummer van het memoriaal (inkoopfacturen) ten behoeve van de boekhouding.

Dagboek memoriaal (verkoop)
Dagboeknummer van het memoriaal (verkoopfacturen) ten behoeve van de boekhouding.

Dagboekverkoopboek
Dagboeknummer van het verkoopboek ten behoeve van de boekhouding.

Aantal vervaldagen
Het aantal dagen dat de factuur vervalt.
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Datacommunicatie

Algemeen | Contactiegistratie | Financieel | Inkoop | Foppelingen | Personeel | Productie | Rendsment | Specificatie | Werkoop | Wooraad | WwWinkel

Boskhouding | D atacommunicatie | baestio | Logistiek | Salars | Top Bakkers | ASGAYersunie

Orbak relatiscode” 74 Sluitingstid lew. 1 FTP BV zakelik
Masimum aantal dagen voarit® 14 Sluitingstid lev. 2 sarE
Bestemming import ohdata Sluitingstiid lev. 3 Gebruiker
Besternming export ochdata Sluitingstijd lesw. 4 B
Drdertype* = o Sluitingstid lev. 5 Upload map
Exportbepaling® Hamdmatig @ Dynarnizch Sluitingstiid lev. & Dovinload map
Prognosemethode @ Besteld () Prognose Sluitingstiid ley. 7

Sluitingstijd lew. 8

Sluitingstijd lew. 9

Orbak relatiecode

Het klantnummer dat u heeft bij Orbak Automatisering.

Maximum aantal dagen vooruit
Het aantal dagen vooruit waarop uw klanten via de bestelsite mogen bestellen.

Bestemming import
De locatie waar het import bestand zich bevindt.

Bestemming export
De locatie waar het export bestand wordt geplaatst.

Ordertype

U kunt een ordertype kiezen middels F12 of via de rechtermuisknop ‘Opzoeken’. Geimporteerde
bestellingen zonder ordertype worden standaard in dit ordertype opgeslagen. Tenzij bij de relatie
een ander ordertype is opgegeven.

Exportbepaling
Indien u kiest voor dynamisch dan worden wijzigingen in producten en relaties automatisch
klaargezet om te exporteren.

Prognosemethode
Hiermee bepaalt u of de prognose- of de bestelde aantallen geéxporteerd naar de bestelsite
als prognose.

Sluitingstijd levering 1 t/m 9
Indien u werkt met meerdere leveringen en wilt variéren in de sluitingstijd vult u hier de
sluitingstijd in per levering.

FTP EV zakelijk

Indien u gebruik maakt van Extra Vestiging zakelijk, vult u hier de FTP gegevens in.
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Algemeen

Maestro

flgemeen | Contactiegistratie | Financieel | Inkoop | Foppelingen | Perzoneel | Productie | Fendem:
Eoekhouding | D atacommunicatie | Maestro | Logistiek | Salariz | Top Bakkers | RSGAYersunie

Bestemming expart |chtmp
Bestandsnaam export MAESTRO.DAT

Bestemming export
De locatie waar het export bestand wordt geplaatst.

Bestandsnaam export
De naam van het bestand dat u exporteert.

Logistiek

Algemeen | Contactregistratie | Financieel | Inkoop i Roppeln Personeel | Productie | Fende

Boekhouding | Datacommunicatie | Maestro | Logistiek | Salans | Top Bakkers | BSGAYersunie
Bestemming export p:horbak,
Beztermming impaort p:ordersexport
| Aantal besteld verdelen
Frizen exporteren®

Ordercode afkappen® @) Links Rechts

Deze optie wordt ook gebruikt voor DispoTool en Mescoma.

Bestemming export
De locatie waar het export bestand wordt geplaatst.

Bestemming import
De locatie waar het import bestand zich bevindt.

Aantal besteld verdelen

Deze optie geldt alleen voor PC Data en geeft aan of u de aantallen besteld wilt verdelen of het

aantal kratten (middels de verhouding op de tab expeditie).

Prijzen exporteren

Deze optie geldt alleen voor PC Data en geeft aan of u met of zonder prijzen wilt exporteren. Het

exporteren met prijzen kan aanzienlijk langer duren.

Ordercode afkappen

Geeft aan of de ordercode vanaf links of rechts na 9 posities wordt afgekapt.
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Algemeen

Salaris

Algemeen | Contactregistratie | Financieel | Inkoop | Foppelingen | Perzoneel | Productie | Fende

Eoekhouding | Datacommuricatie | Maestio | Logistiek | Salanz | Top Bakkers | RSGAersunie

B eztemming C:multivers

5 alarispakhket | Uit - |
Werkgevercode ORBAK.

Litbetaling | T - - |

Standaard looncomponent 12345684
O pzchrijfuren looncomponent 12345680
% akantie uren looncomponent 12345684
k.ostenplaats a9

Bestemming
Locatie waar het export bestand wordt geplaatst.

Salarispakket
Het salarispakket waar u mee koppelt.

Werkgevercode
De code waarmee uw bedrijf bekend is in het salarispakket.

Uitbetaling

De methode waarop de uitbetaling van het salaris plaats vindt.

Standaard looncomponent
De code waarop de normale gewerkte uren worden geboekt.

Opschrijfuren looncomponent
De code waarop de opschrijfuren worden geboekt.

Vakantie-uren looncomponent
De code waarop de vakantie-uren worden geboekt.

Kostenplaats
De kostenplaats die in het salarispakket wordt gebruikt.
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Algemeen

Top Bakkers

| Algemeen | Contactreqgiztratie I Financieel | |nku:u:u|:u| F.oppelingen | Ferzoneel | Productie | Rendement | E

| Boekhouding | D atacommunicatie | Maestro I Logistiek | Salaris| Taop Bakkers | HSGNersunie|

Relatienurmer: 2SIk Gebruiker

Relatienumrmer EO* W achbwoord

B akkerij code® HS Server ftp.topbakkers.mil
B estemming o:topbak, Server 2

Productbestand
Eindtijd

Relatienummer
Uw relatienummer bij Top Bakkers.

Bakkerij code
De code waarmee uw bakkerij bekend is bij Top Bakkers.

Bestemming
Hier kunt u het pad invullen waar de bestanden worden geplaatst.

Productbestand

De naam (inclusief pad) van het exportbestand voor producten.

Eindtijd

De eindtijd van bestellen voor klanten welke bestellen op ordercode (MUM).

Gebruiker
Gebruikersnaam voor het ophalen van orders.

Wachtwoord
Wachtwoord voor het ophalen van orders.

Server
Servernaam voor het ophalen van orders.

Server 2
Uitwijk server voor het ophalen van orders.
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Algemeen

RSG/Versunie

| Algemeen | Contactregiztratie I Financieel I Ink|:u:||:|| K.oppelingen | Ferzoneel | Froductie I Renden

| Boekhouding I D atacommunicatie | bl aeztro | Logistiek, | S alariz | Top Eakkers| RE5GA ersunie [

Ormzetgroep® (01 [+] Assotimentsgreep 100 (=]
K.ortinggroep [1 [+] Reclamegroep | (=]
Prizgroep” e (=]

Omzetgroep

Code voor de omzetgroep t.b.v. financiele gegevens

Kortingsgroep
Code voor de kortingsgroep

Prijsgroep
Code voor de prijsgroep

Omzetgroep
Code voor de assortimentsgroep

Reclamegroep
Code voor de reclamegroep
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Personeel

&lgemeen | Contactregistratie | Financieel | Inkoop | Koppelingen | Ferzoneel

Opslagpercentage loonkosten (56
Aantal dagen per periode® 20
Tijd ophoging productiedatum (22200

=

| Planningzregels venwijderen
| Planningzverschil registratie™
| Controle S%-dagen®

| Feestdaq als bijzonder verlof

| Bijzondere dag als bijz. verlof

Opslagpercentage loonkosten
Dit percentage wordt overgenomen bij de werknemer.

Aantal dagen per periode
Maximaal aantal werkbare dagen per periode. Indien u 4 weken werkt dan is dit 20 dagen.

Tijd ophoging productiedatum

Indien u voor 12 uur 's nachts begint met produceren kunt u hier aangeven vanaf welke tijd de
productie voor de volgende dag is. Dit heeft te maken met het vergelijken van de werkelijke
personeelstijd met de theoretische bewerkingstijd.

Planningregels verwijderen
Bepaalt of historische planregels verwijderd mogen worden.

Planningsverschil registratie
Bepaalt of registratie tussen de geplande en werkelijke uren/kosten wordt gedaan.

Controle SV-dagen

Bepaalt of er een controle plaatsvindt op dubbele SV-dagen (sociale verzekering). Indien u iemand
inplant op dezelfde dag met bv. de code werken en de code ziek dient u aan te geven welke
planregel geldt voor de SV-dagen.

Feestdag als bijzonder verlof
Indien u deze optie aanvinkt worden bij het aanmaken van een weekplanning alle planregels op een
feestdag als bijzonder verlof aangemerkt. U kunt deze regels na het aanmaken eventueel wijzigen.

Bijzondere dag als bijzonder verlof

Indien u deze optie aanvinkt worden bij het aanmaken van een weekplanning alle planregels op een
bijzondere dag als bijzonder verlof aangemerkt. U kunt deze regels na het aanmaken eventueel
wijzigen.
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Handleiding ORBAK2 Algemeen

Productie

#lgemeen | Financieel | Koppelingen | Inkoop | Personeel | Froductie | Bendement | Specificatie | Werkoop | Woorraad | winkel

Standaard productietype | Batch / Ordertype -

Standaard productietype

° Batch, alle verkoopopdrachten worden samengevoegd in één productieopdracht.

° Batch/ordertype, per ordertype worden de verkoopopdrachten samengevoegd in één
productieopdracht.

Rendement

&lgemeen | Financiesl | Koppelingen | Inkoop | Personesl | Productie | Rendement | Specificatie | Yerkoop | Yoonaad | Winkel

K.ostprijzmethode” @ Opszlag ¢ Y.ovp
Percentage winst bakkeri |5

Percentage winzt verkoop (10

Kostprijsmethode

° Opslag, de percentages die u bij de producten invult worden gebruikt als opslagpercentage
op grondstof- en loonkosten

° V.v.p., de percentages die u bij de producten invult zijn de eindpercentages van de vaste

verrekenprijs van de betreffende kostensoorten

Percentage winst bakkerij
Dit percentage wordt overgenomen naar het product.

Percentage winst verkoop
Dit percentage wordt overgenomen naar het product.
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Handleiding ORBAK2 Algemeen

Specificatie

flgemeen | Contachregistratie | Financieel | Inkoop | Koppelingen | Perzoneel | Productie | Rendement | Specificatie
Yoetregel [«]
Specsplaza taalcode
Speczplaza gebruiker
Specsplaza wachtwoord
Automatizche productcode
MWD afronden
Biologizche term

K.ila calarieen [dagelilz)

Voetregel
Hier kunt u kiezen middels F12 of via de rechtermuisknop ‘Opzoeken’ welke voetregel er op de
productspecificatie moet komen te staan.

Specsplaza taalcode
De taalcode voor specsplaza.

Specsplaza gebruiker
De gebruikerscode voor specsplaza.

Specsplaza wachtwoord
Het wachtwoord voor specsplaza.

Automatische productcode
Geeft aan of automatisch een productcode gegenereert wordt bij een import.

KWID afronden
Geeft aan of KWID percentages afgerond moeten worden op hele getallen.

Biologische term
Omschrijving welke achter de ingrediéntnaam wordt gezet bij biologische ingrediénten.

Kilo calorieén (dagelijks)
Hoeveelheid kilo calorieén van de dagelijkse voedingsrichtlijn (GDA)
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Verkoop
Algemeen | Contactiegistratie | Financieel | Inkoop | Koppelingen | Personeel | Productie | Rendement | Specificatie | Yerkoop | Woomaad | \Winkel
Yoetiegel (=] Bestelling op feestdag®
Bedrijfsgegevens op afleverbon |—v| Besteling op bijzondere dag”
Bedrifsgegevens op prognoge® | — | Besztellen via verschillen®
Dipmamizche prognose” | - | Megatieve levering”
Afdiukschema opdracht verkaop =] Besteld automatisch blokkeren®

Alle volgnummers afdrukken®

Voetregel
Hier kunt u kiezen welke voetregel er op alle afleverbonnen moet komen te staan.

Bedrijfsgegevens op de afleverbon
Hier kunt u kiezen hoe u wilt dat uw gegevens op een afleverbon komen te staan. Door op het
driehoekje te klikken kunt u kiezen voor Geheel , Alleen Naam Adres en Woonplaats of niet.

Bedrijfsgegevens op de prognose
Hier kunt u kiezen hoe u wilt dat uw gegevens op een prognoselijst komen te staan. Door op het
driehoekje te klikken kunt u kiezen voor Geheel , Alleen Naam Adres en Woonplaats of niet.

Dynamische prognose
Hier kunt u instellen hoeveel weken voor het gemiddelde nodig zijn tijdens het aanmaken van de
dynamische prognose via de dagafsluiting.

Afdrukschema opdracht verkoop

U kunt een afdrukschema kiezen middels F12 of via de rechtermuisknop ‘Opzoeken’. Het
afdrukschema dient te bestaan uit één of meerdere opdrachtbon rapporten. In de verkoop
opdracht wordt dit afdrukschema gebruikt voor het afdrukken van de opdrachtbon via het menu
‘Extra’.

Alle volgnummers afdrukken
Bepaalt of alle volgnummers van het gekozen afdrukschema afgedrukt moeten worden.

Bestellingen op feestdag
Hier kunt u aanvinken of bestellingen op een feestdag mogelijk zijn.

Bestellingen op een bijzondere dag
Hier kunt u aanvinken of bestellingen op een bijzondere dag mogelijk zijn.

Negatieve levering
Geeft aan of negatieve geleverde aantallen zijn toegestaan in bestelregels.

Besteld automatisch blokkeren
Geeft aan of na de dagafsluiting het aantal besteld nog gewijzigd mag worden.
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Handleiding ORBAK2 Algemeen

Voorraad

flgemeen | Financieel | Koppelingen | Inkoop | Personeel | Productie | Rendement | Specificatie | Werkoop | Yooraad | winkel

Yooraadvenwerking” @ Direct Batch
Methode ingave Begirvooraad @ Eindvooraad
Voorraadverwerking

Bepaalt of de voorraad direct verwerkt wordt of via een batch.

Methode ingave
Bepaalt de methode van ingave.

Winkel

&lgemeen | Contactregistratie | Financieel | Inkoop | Koppelingen | Personeel | Productie | Rendement | Specificatie | Verkoop | Yooraad | *inkel
Ordertype afhalen —vl

Eindtijd kazgeld tellen®

‘Woorloopcode consument

Felatiegroep [=]

Opmerking verplicht®

Ordertype afhalen
Het ordertype waarop de af te halen orders op rekening worden geboekt. U kunt een ordertype
kiezen middels F12 of via de rechtermuisknop ‘Opzoeken’.

Eindtijd kasgeld tellen

Uiterste tijdstip waarop het eindsaldo van het kasgeld tellen nog op de vorige dag wordt geboekt.
Hierdoor is het mogelijk om het kasgeld pas de volgende ochtend te tellen en toch het eindsaldo op
de juiste dag te boeken.

Voorloopcode consument
Vormt de code voor nieuwe consumenten vanuit Cash-it i.c.m. de bedrijfscodering.

Relatiegroep
Relatiegroep t.b.v. het aanmaken van relaties vanuit nieuwe consumenten.

Opmerking verplicht
Geeft aan of het verplicht is om een opmerking in te vullen indien in het winkelresultaat de
berekende waarden handmatig worden aangepast.
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Voetregels

7

=] Voetregels [Zoek modus] EI@
Code”
Ormzchripving @fleverbon

Tekst Drenk, amm L retourkratien. |:|

U kunt meerdere voetregels definiéren en deze gebruiken voor onderstaande doeleinden:

standaardtekst op de afleverbon (bedrijf verkoop)

standaardtekst op de factuur (bedrijf financieel)

standaardtekst op de inkoopbon (bedrijf inkoop)

specifieke tekst op de afleverbon (relatie verkoop, relatiegroep verkoop)
specifieke tekst op de factuur (debiteur, relatiegroep debiteur)
specifieke tekst op de inkoopbon (relatiegroep inkoop)

Bovenstaande teksten worden onder aan de betreffende lijsten afgedrukt.

Code
Unieke code voor de voetregel. U kunt maximaal 8 posities invullen.

Omschrijving
De omschrijving zoals deze op diverse overzichten wordt afgedrukt.

Tekst
Hier kunt u de tekst invullen die aan die code gerelateerd kan worden.
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Afdelingen
ZE] Afdelingen EI@
Code® | Omzchnpang® | B ednjf* | F.ostenplaats® | “Werkgevercode | Afdelingshoofd® | =

AD | Administratie 1 0
Ak Arccountrmanager 1 0
Br.EB Banket bakkerij 1 1] E
BRE Brood bakk.erij 1 0
Ex Expeditie 1 1]
IS [J5 1 1]
KT K.antoor 1 N -
4 [T 3

Afdelingen worden gebruikt in de module personeel om diverse locaties te groeperen. De afdeling
Winkels bijvoorbeeld bestaat uit de verschillende winkellocaties.

Code
Unieke code voor de afdeling.

Omschrijving
De omschrijving zoals deze op diverse overzichten wordt afgedrukt.

Bedrijf
Het bedrijf waar de afdeling aan gekoppeld is.

Kostenplaats
Nummer van de kostenplaats ten behoeve van een financiéle koppeling.
Deze optie wordt nog niet gebruikt.

Werkgevercode

Code van de afdeling ten behoeve van een koppeling met een salarispakket. U kunt een algemene
werkgevercode opgeven in de bedrijfsgegevens. Indien u voor werknemers van een afdeling hiervan
wilt afwijken dan kunt u dit hier opgeven.

Afdelingshoofd
Werknemerscode van het afdelingshoofd.
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Locaties

-

2] Locaties El @
Code* kB

Dmzchripving” Brood

Soort* @ Productie () Yooraad Opzlag Overig
Afdeling® ERE (=]
Productie prioriteit
Code loonpakket
Winkelocatie |5

Code
Unieke code voor de locatie.

Omschrijving
De omschrijving zoals deze op diverse overzichten wordt afgedrukt.

Soort
Geeft aan wat voor soort locatie het betreft. U kunt kiezen uit de volgende soorten:

Productie bv. de broodbakkerij
Voorraad bv. een magazijn
Opslag bv. een winkel
Overig

Locaties worden o.a. gebruikt in de modulen personeel, voorraad en winkel.
Soort ‘Opslag’ en ‘Overig’ lopen niet mee in de voorraad- en productieplanning.

Afdeling
De afdeling waar deze locatie onder valt. Dit is met name van belang bij locaties die gebruikt
worden in de module personeel.

Productie prioriteit
Deze optie bepaalt tijdens productieplanning de volgorde waarop de evaluaties van locaties
plaatsvinden. Deze zijn alleen van belang bij productielocaties.

Code loonpakket
De code waaronder de locatie bekend is in het loonpakket.

Winkellocatie

Door op het vierkantje te drukken, opent zich een venster waarin u de relatiecode van de winkel die
tot deze locatie behoort kunt invullen. Dit wordt gebruikt om de personeelsplanningen uit de
module personeel te koppelen aan de winkelresultaten van de module winkel.

Winkellocatie [foek maod... @
Relatie” 001 []
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Personen

In ORBAK2 worden zowel contactpersonen als werknemers vastgelegd in dezelfde tabel. Via de
eigenschappen wordt aangegeven hoe een persoon in het pakket wordt gebruikt. Een persoon kan
zowel een contactpersoon als een werknemers zijn. Denk bijvoorbeeld aan een winkelbegeleider.
Voor uitleg over de tab werknemer verwijzen wij u naar de handleiding Personeel.

E Personen 11 EI@
Cade* 12345 (=] Voorletters D Eigenschappen
Zoekcode |SMIT oorvoegzel Conzumett

Roepnaam D aniel Achtermaarn (Smit Contactpersoon

wherknemer

Algemeen | Consument | Contactpersoon | Kassa autorizatie | Persoonskenmerken | Yerknemer
Adresgegevens

Adres Sesamstraat Huisnummer |1 Postcode (1234 AB

Plaatz Luilekkerland Land ML =]

Cormunicatie

Telefoonnummer 1 [010-1234567 T elefoonnummer 2

E -mail E-mail privé

Overigen

Geboortedaturm |07-01-1901 Woorbeeld
Geslacht® Man Wrouw @) Onbekend

Afbeelding |.Z|

Tidregistratiecode
Cagzh-it

| Documenten

Code
Een unieke code van de persoon.
Tip: Bij werknemers kan dit parallel lopen met het personeelsnummer uit de loonadministratie.

Zoekcode
De zoekcode van de persoon. De achternaam wordt automatisch overgenomen, indien u dit veld
leeg laat.

Tip: vul in dit veld de voor- en achternaam, bij het maken van de planning verschaft het meer
duidelijkheid.

Roepnaam
De roepnaam van de persoon.

Voorletters
De voorletters van de persoon.

Voorvoegsel
Het voorvoegsel van de achternaam.
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Handleiding ORBAK2

Algemeen

Achternaam
De achternaam van de persoon.

Eigenschappen

e Consument
e Contactpersoon
e  Werknemer

Algemeen

Algemeen | Consument | Contactpersoon | Kassa autorizatie | Persoonskenmerken | ‘Werknemer
Adrezgegevens

Adres Sesamstraat Huisnumrmer |1 Posteode (1234 AB
Flaats Luilzkkerland Land ML (=]
Communicatie
Telefoonnummer 1 010-1234567 T elefaonnummer 2
E-mail E-mail privé
Overnigen
Geboartedaturn  (07-01-1301
Geslacht® Man () Wrouw @ Onbekend
Afbeelding -]
Tijdreqistratiecode
Cazh-it
| Documenten |
Adresgegevens
Adres

Hier vult u het adres in van deze persoon.

Huisnummer
Hier vult u het huisnummer in.

Postcode
Hier vult u de postcode in.

Plaats
Hier vult u de plaatsnaam in.

Land

Yoorbeeld

U kunt een land kiezen middels F12 of via de rechtermuisknop ‘Opzoeken’.
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Communicatie

Telefoonnummer 1
Hier vult u een telefoonnummer in.

Telefoonnummer 2
Hier vult u een telefoonnummer in.

E-mail
Hier vult u het e-mail adres in.

E-mail privé
Hier vult u een eventueel privé e-mail adres in.

Overigen

Geboortedatum

Hier vult u de geboortedatum in van de werknemer.

Tip: wanneer alle geboortedata zijn ingevoerd kunt u voor werknemers een ‘verjaardagen overzicht’
genereren. Dit rapport is te vinden in de map ‘Personeel’ bij rapportages. Dit rapport kunt u per
maand genereren. U ziet welke mensen er in de betreffende maand jarig zijn en hoe oud deze
mensen worden. Er is tevens een keuze om de adressen af te laten drukken van deze mensen.

Geslacht
Geeft aan van welk geslacht deze persoon is.

Afbeelding

Hier kunt u een verwijzing naar afbeelding van de persoon invullen. Hier vult u de naam van de
afbeelding in. De afbeeldingen dienen zich te bevinden in de gelijknamige (gedeelde) ORBAK?2
map [..\Shared\Afbeeldingen]. In een netwerkomgeving bevindt deze map zich op een server. De
volgende bestandsformaten worden ondersteund: BMP, GIF, JPG / JPEG.

Tijdregistratiecode
De actieve indentificatiecode van de werknemer in het tijdregistratiesysteem.

Cash-it
Geeft aan of de persoon wordt overgezet naar Cash-it.
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Algemeen

Consument

Algemesn | Consument | Contactpersoon | Kazsa autarizatie | Perzoonskenmerken

Relatie
Haam®
Klantenpazcode ]
Cash-it aanmaak
| Klantenpas
Spaarpunten inleveren
Blokkeren in Cash-it
Blokkeren Mixmatch
Tranzactiedaturn
Tranzactietid

Oprmerking op kazzabon

YWerknemer

Relatie
Code van de relatie waaraan de consument is gekoppeld.

Naam
Naam van de relatie waaraan de consument is gekoppeld.

Klantenpascode
Code van de klantenpas.

Cash-it aanmaak
Geeft aan of de consument is aangemaakt via Cash-it.

Klantenpas
Geeft aan of de consument een klantenpas heeft.

Spaarpunten inleveren
Geeft aan of de consument spaarpunten mag inleveren.

Blokkeren in Cash-it
Geeft aan of de consument in Cash-it geblokkeerd is.

Blokkeren Mixmatch

Geeft aan of de consument in Cash-it geblokkeerd is voor mixmatch.

Transactiedatum
Datum van de laatste transactie in Cash-it.

Transactietijd
Tijd van de laatste transactie in Cash-it.

Opmerking op kassabon
Opmerking op de kassabon.
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Contactpersoon

| Algemest | K.azza autu:nrisatie| Contactpersaon | Perzoonzkenmerken | wWerknemer

Profiel
Financieel [verkoop]*
Financieel [inkoop]*
[Tverkoop®
Relaties
Fielatie* | M aam® |Financiee|"~ferkl:n:up| Inkoop |
aat DORPSFLEIM [+ [+ |
333 WAARDHUIZEM [+] - 4
Profiel
U kunt deze persoon toekennen aan één van de volgende profielen.
° Financieel verkoop. Wordt afgedrukt als contactpersoon op de verkoopfactuur.
. Financieel inkoop. Wordt afgedrukt als contactpersoon op de inkoopfactuur.
° Verkoop. Wordt afgedrukt als contactpersoon op de afleverbon en getoond in opdracht
verkoop.
Relaties

Toont de relaties waaraan de contactpersoon is gekoppeld en voor welke doeleinden de
contactpersoon bij de betreffende relaties wordt gebruikt.

Kassa autorisatie

| Algemeen | Conzument | Euntactpersmn| K.asza autorizatie | Ferzoonzkenmerken | Wierknemer

Profiel | Omzchnjpsing® | Fincode® | Relatie |

1 adminiztrator 1234 o

Profiel
U kunt deze persoon toekennen aan één van de volgende profielen. Het instellen van een profiel
vindt plaats via de menu-optie Onderhoud - Winkels > Profielen.

. Administrator

. Bediende

° Manager
Pincode

De pincode t.b.v. de kassa.

Relatie
Relatiecode t.b.v. bon op rekening in Cash-it.
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Persoonskenmerken

| Algemeen | K.azza autarizatie | En:-ntan::tpers::n:-n| Perzoonzkenmerken Werknemer|

K.enmerk* | Omzchrijpving® | Toepaszing |
TEL Telefoon 012-3456789
MOB Mobiele telefoon 0E-12345678

Persoonskenmerken kunt u binnen dit onderdeel gebruiken om gegevens aan een
werknemer te koppelen die u niet in de standaard velden kunt invullen.

Kenmerk
U kunt een kenmerk kiezen middels F12 of via de knop ‘Opzoeken’.

Omschrijving
De omschrijving van het persoonskenmerk.

Toepassing
De toepassing van dit kenmerk.

De beschrijving van de velden in werknemer vindt u in de handleiding Personeel.
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Contracten

Code®

Ormzchrijping®

[ngangzdatum Einddatum Qpzegtermijn

Oprmerking

4 | 1]

Relatiez | wWerknemers

R elatie® M aam®

1| 1]

Code
Code van het contract.

Omschrijving
Omeschrijving van het contract.

Ingangsdatum
Datum waarop het contract ingaat.

Einddatum
Datum waarop het contract eindigt.

Opzegtermijn
Opzegtermijn in dagen.

Opmerking
Eventuele opmerking.
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Algemeen

Relaties

Relaties | werknemers

Relatie®

x®

M aarm

ol

L

Relatie
Code van de relatie.

Naam
Naam van de relatie.

Werknemers

Felaties | Werknemers

Wwierknemer®

I aam

Einddatu

4

L)

P

Werknemer

Code van de werknemer.

Naam

Naam van de werknemer.

Einddatum

Geeft aan of de einddatum wordt overgenomen van ‘uit dienst datum’.
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Algemeen

Dagen
2] Da genl EI @
D aturm® [ agnaam Soort dag® Status® |Besteld |:|| -

0E-07-2006 Dronderdag Doordewesks Miet afgeslaten N
07-07-2006 YWrijdag Doordeweek.s Miet afgeslaten ]
02-07-2008 Zaterdag Zaterdag Miet afgesloten N
039-07-2006 Zondag Zondag Miet afgeslaten ]
10-07-2006 taandag Doordewesks Afgeslaten
11-07-2008 Dinzdag Doordewesks Miet afgesloten I
12-07-2006 Wioenzdag Doordeweek.s Afgeszlaten [+]
13-07-2008 Donderdag Doordewesks Miet afgesloten I
14-07-2006 Wrijdag Doordewesks Miet afgeslaten N
15-07-2006 Zaterdag Zaterdag Miet afgeslaten ]
16-07-2008 Zondag Zondag Miet afgesloten N
17-07-2006 ki aandag Doordeweeks Miet afgeslaten ]
18-07-2006 Dinzdag Doordewesks Miet afgeslaten ] -
4 ;

ORBAK?2 werkt in tegenstelling tot ORBAK DOS op datum. Om een bestelling te kunnen doen,
dient de dag in de tabel aangemaakt te zijn. U kunt alle dagen van een jaar in één keer aanmaken
via de menukeuze Taken, Algemeen, Jaar aanmaken.

Datum

Hier staat de datum van de dag.

De velden welke betrekking hebben op de maand, week, dag, jaar en naam kunt u niet zelf

wijzigen.

Soort dag

Geeft aan wat voor soort dag het is

Status
Bij het aanklikken van Afgesloten/ Niet Afgesloten kunt er voor kiezen of de dag is afgesloten of
niet. Bij het aanvinken van Productie geeft u aan of er op deze dag geproduceerd wordt.

Besteld blokkeren
Geeft aan of het aantal besteld voor deze dag geblokkeerd is. In de bedrijfsgegevens kunt u
aangeven dat dit veld automatisch aangezet moet worden bij de dagafslutiing.
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Periode indeling

-

FE] Periode indelingen 1 EI@

Jaar* | Perode® Begindaturm® Einddatum® | -

2005 | 13 04-12-2005 A1-12-2005

2005 12 0B-11-2005 03-12-2005

2005 11 03-10-2005 05-11-2005

2005 10 11-03-2005 08-10-2005

2005 9 14-08-2005 10-09-2005

2005 8 17-07-2005 13-08-2005

2005 7 19-06-2005 16-07-2005 -

Fi )

De periode indeling wordt gebruikt om b.v. bij de koppeling naar een boekhoudpakket aan de
factureren het juiste periodenummer te koppelen. Ook wordt de periode gebruikt voor de module
Personeel. Over het algemeen zult u per jaar 12 (maand) of 13 (vier weken) perioden definiéren.

Jaar
Jaartal van de betreffende periode.

Periode
Periodenummer. Dit nummer wordt tevens gebruikt voor de financiéle koppeling met de
boekhouding.

Begindatum
De datum waarop de periode begint.

Einddatum
De datum waarop de periode eindigt.

© Marti Orbak Software B.V. pagina: 33



Handleiding ORBAK2 Algemeen

Kenmerken

7

Code*

FZ] Kenmerken 1 El@

Omzchriving® |Telefoon

TEL

Fersoonzkenmerken | Froductkenmerken | Relatiskenmerken |
Perzoomn® | I aam | Toepaszing -
104 BazJanzen 012-3456723
105 Gregor de Lange 012-3456723 3
108 Arie Langendijk 123-4567830
109 Harry Meenz M12-3456789
113 b arzel Timmers 012-34567839
115 Dk Sandbergen M12-3456729
116 Rogier Frooien 012-3456723 -
L I I

Kenmerken kunnen worden gebruikt als algemene vrije velden en kunnen worden gekoppeld aan
onderstaande tabellen:

Code

Relaties

Relatiekenmerken kunnen worden gebruikt om bijvoorbeeld meerdere telefoonnummers
en e-mail adressen per relatie vast te leggen.

Ook uw routeverdeling wordt via deze kenmerken vastgelegd indien u niet met de
module expeditie werkt.

U dient op de tab ‘Relatiekenmerken’ de betreffende relaties van een bepaalde route in
te geven. Via ‘toepassing’ kan de volgorde worden bepaald, let op: het mag niet
voorkomen dat twee relaties eenzelfde code krijgen. Gevolg zal zijn dat op de
rapportages één van de twee relaties niet zichtbaar zal zijn.

Producten
Productkenmerken kunnen o.a. worden gebruikt ten behoeve van de productspecificatie
(b.v. geur en smaak).

Personen
Persoonskenmerken kunnen worden gebruikt om bijvoorbeeld meerdere
telefoonnummers en e-mail adressen per persoon vast te leggen.

Hier kunt u een code invoeren van maximaal 8 posities.

Omschrijving
De omschrijving zoals deze op diverse overzichten worden afgedrukt.
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Procedure kenmerken

E Procedure kenmerken 1

R=R(HCH =5

Code

Omzchripving

L] | L)

P

-~

Code

De code van dit procedure kenmerk.

Omschrijving

De omschrijving van dit procedure kenmerk.
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Standaard procedures
E Standaard procedures 1 [Zoek modus] EI@
Code” | Kenmerk | Ormschrijring Toepassing |
Omachrijving*
Beschirijving |:|
Beheerder =]
Maam -
b ailen 4 il b
Stappen
Wolgnunmer | Actie Beschiijving Uitvoeren door | b ailen |Eontroleren d00r| I ailen | *
4 mnm 3
Code

De code van de standaard procedure.

Omschrijving
De omschrijving van de standaard procedure.

Beschrijving
De beschrijving van de standaard procedure.

Beheerder
De werknemer welke de standaard procedure beheert.

Naam
De naam van de werknemer welke de standaard procedure beheert.

Mailen

Geeft aan of de beheerder gemaild moet worden als de procedure is voltooid.

Kenmerk
Code van het standaard procedurekenmerk.

Omschrijving
De omschrijving van het standaard procedurekenmerk.

Toepassing
De beschrijving van de standaard procedure.
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Stappen

Volgnummer
Standaard procedure stap volgnummer.

Actie
Omschrijving van de actie die uitgevoerd moet worden.

Beschrijving
De beschrijving van de procedure stap.

Uitvoeren door
De persoon die de stap moet uitvoeren.

Mailen
Geeft aan of de persoon die de stap uitvoert een mail ontvangt.

Controleren door
De persoon die de stap moet controleren.

Mailen

Geeft aan of de persoon die de stap controleert een mail ontvangt.
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Printers
El Printers = = 3
Code® | S oort® | M aam® | Computernaam | Frinternaam |Standaar *
HL-1030 Windows compatibl| Brother HL-1030 zeries andre Brother HL-1030 zeries |
HL-12E0 Wwindows compatibl| Brather HL-1260e rmarijke BROTHER
HL-5150 Wwindows compatibl| Brother HL-51500 zeries herman Brother HL-51500 zeries |
IBM FROF Epzon/IB compat) Epzon Fx<-350 P W PYE pron F-800 |
TEST Windows compatibl Brather HL-51500 zeries rmarlies Brother HL-B1800 zeries |
ZEBRA Wiindows compatibl Zebra TLP2844 HS_ThERD Zebra TLP2344 |
Fi T 3

De rapporten van ORBAK2 zijn primair ontwikkeld om af te drukken via windows printers. Slechts
enkele bulk rapporten als afleverbonnen, productie- en paklijsten kunnen worden afgedrukt met
een matrixprinter. Deze matrixprinter dient dan compatible te zijn met de Epson FX-850
printerdriver. Andere typen matrixprinter worden niet ondersteund!

Code
De code van deze printer.

Soort
Geeft aan wat voor soort printer het is. Hierbij wordt onderscheid gemaakt tussen enerzijds
matrixprinters (Epson compatible) en anderzijds laser- en inktjet printers (windows compatible).

Naam
De naam van de printer.

Computernaam
De naam van de computer waaraan de printer is verbonden.

Printernaam
De lokale naam van de printer (niet de sharenaam).

Standaard
Hiermee wordt bepaald of dit de standaardprinter in ORBAK2Z is. Indien u bij het invullen van het
afdrukschema geen printer invult dan wordt automatisch de standaardprinter ingevuld.

© Marti Orbak Software B.V. pagina: 38



Handleiding ORBAK2 Algemeen

Rapporten
| Rapporten 1 E\@
Code* AGM_KMOVZ
bodule® algemesn - |
MHaam® Kenmerk overzicht. ipt [+

Afdrukstand” @) Staand Liggend

Aantal afdrukken® @) Ingeven () Autormatizch bepalen

Controleren®
Rapportparameters | Fielatie instelingen
Functie | Prompt? | Soort® Standaardwaarde |Ver|:ulicht’|DngeIdig=| Foutrelding
Wan Kenmerk Tekst [v] [] |Geen
Tat en met K.enmerk Tekst [#] [0 |Geen
Producten afdrikken Ja/ Mee FALSE O O |Geen
Relaties afdiukken Ja i Mee FALSE | [0 |Geen
Personen afdrkken Ja# Nee FALSE | [0 |Geen
4 m [3

Middels de tabel rapporten zijn alle in ORBAK2 beschikbare rapporten gedefinieerd. Tevens is het
mogelijk om eigen met Crystal Reports gemaakte rapporten op te nemen in deze tabel. Eigen
rapporten dient u op te nemen onder de module Qverig!

Code
De unieke code van het rapport.

Module
De module waartoe het rapport behoort.

Naam
De naam van het rapport zoals het op de pc is opgeslagen.

Afdrukstand
Hiermee kunt u aangeven of het rapport staand (van boven naar beneden) of liggend (van links naar
rechts) wordt afgedrukt.

Aantal afdrukken
De optie automatisch bepalen is bedoeld voor het afdrukken van productetiketten. Met behulp van
deze optie wordt het aantal afdrukken bepaald aan de hand van de bestellingen.

Controleren

Indien u deze keuze aanvinkt worden de parameters opnieuw door ORBAK2 uit het rapport
opgehaald. ORBAK2 zoekt het rapport in de rapport directory op welke is vastgelegd in de registry.
Deze directory is over het algemeen c:\program filesS\ORBAK?2\shared\rapport op de server en is
vastgelegd in een registry setting tijdens de installatie van ORBAKZ2. De module staat voor de map
in de rapportdirectory en de naam voor de rapportnaam.
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Rapportparameters

De rapportparameters worden automatisch opgehaald uit het rapport middels de optie controleren.
U hoeft deze dus niet zelf in te vullen.

Functie & Prompt
De combinatie van functie en prompt geeft aan wat de parameter vraagt aan de gebruiker.
Voorbeeld: Van relatie

Soort
De soort geeft aan of bij de gevraagde parameter een tekst, datum of ja/nee waarde ingevuld dient
te worden.

Standaardwaarde
Bij sommige parameters wordt door het rapport een standaardwaarde meegegeven. Zo zal een
ja/nee parameter altijd een standaardwaarde TRUE (ja) of FALSE (nee) bevatten.

Verplicht
Geeft aan of het verplicht is deze parameter in het afdrukschema in te vullen.

Ongeldig
Indien een parameter ongeldig is dan komt deze niet meer voor in het rapport en dient deze
verwijderd te worden.

Foutmelding
Indien het rapport tijdens het controleren niet gevonden kan worden dan wordt dit in dit veld
aangegeven.

Relatie instellingen

Fapportparameters | Felatie instelingen
F elatie | M aan™ E -mail

a4 1} 3

Relatie
Code van de relatie.

Naam
Naam van de relatie.

Email
Hier kunt het email adres invullen.
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Afdrukschema’s
Elnfdrukschemasl EI@
Code”
Omechrijving® [Printrmonitor Broodklanten
Soort afdruk® Papisr - |
Afdrukspecificatie
“ olgnr* Rapport® |[«] Frinter |[« ] Aant. afdr*  Mailparameter [+ ] Afdrukstand
100 ESWE_PDTL Epzon Verkoop productiehjzt.rpt [ TALLY 1 Afdrukken® @) Staand Liggend
105 ESwk_ODBP E pzon Werkoop opdrachtbon prijzTALLY 1 Afdrukken” @ Staand Liggend
- 110 W_PLRTEM Werkoop paklijzt routekenmerk.pt [PAMASON 1 Afdrkken” Staand @ Liggend
Afdrukspecificatie parameters
Functie Prompt Soort® Tekzt |Ja 4 Nee| Draturn |Dnge|dig=| -
Lewverdatum D atumn =] O
Wan Bewerking Tekst 20 | O =
Tat en met Bewerking Tekst 20 | O
Wan Relatie Tekst 1] = O
Tat en met Relatie Tekst 093 | O
Wan Ordertype Tekst 0 | O
Tat en met Ordertype Tekst z | O -
‘ [Tl 3

Het afdrukschema, in ORBAK DOS de printmonitor, biedt de mogelijkheid om een aantal rapporten
volgens een vaste volgorde per dag uit te laten printen. Alle rapporten welke zijn vastgelegd in de
tabel rapporten kunnen hierin opgenomen worden.

U kunt in dit onderdeel de selecties van de afdrukschema’s invullen. De ingevulde selectie van elk
afdrukschema kunt u afdrukken via het rapport “Afdrukschema” uit de map “Algemeen”.

Code
De unieke code van dit afdrukschema.

Omschrijving
De omschrijving van het afdrukschema.

Soort afdruk
Bepaalt of wordt afgedrukt op papier of via pdf wordt gemaild.

Afdrukspecificatie

Volgnummer
De volgorde waarmee het rapport van het afdrukschema wordt afgedrukt.

Rapport
De code van het rapport dat u wilt afdrukken.

Printer
De code van de printer waarmee u dit rapport wilt afdrukken. Indien u dit veld leeg laat dan wordt
automatisch de standaardprinter ingevuld.
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Aantal afdrukken
Het aantal afdrukken van het betreffende rapport.
Mailparameter (=)
Het aantal afdrukken van het betreffende rapport.
Afdrukken
Als u deze optie aanvinkt en opslaat wordt het rapport direct geprint.
Afdrukstand
° Staand, het rapport wordt normaal afgedrukt.
. Liggend, het rapport wordt overdwars afgedrukt.

Afdrukspecificaties parameters

De parameters worden automatisch gevuld naar aanleiding van het geselecteerde rapport bij
afdrukspecificatie. Alleen de kolommen ‘Tekst’, ‘Ja/Nee’ of ‘Datum’ dienen te worden ingevuld met
de betreffende parameters.

Volgnummer
Rapportparameter volgnummer.
Niet bedoeld voor invoer.

Functie en prompt
Deze twee kolommen vormen de feitelijke vraagstelling welke informatie men op wil vragen.
Niet bedoeld voor invoer.

Prompt en Soort
Deze kolom geeft aan in welke kolom u uw selecties moet invullen.
Niet bedoeld voor invoer.

Tekst
Wanneer in de kolom ‘Soort’ ‘Tekst’ is aangegeven, dient u in deze kolom de waarde van de tekst
parameter in te vullen.

Ja/nee
Wanneer in de kolom ‘Soort’ ‘Ja/Nee’ is aangegeven, dient u in deze kolom de waarde van de
Ja/Nee parameter in te vullen.

Datum
Deze kolom hoeft alleen ingevuld te worden als u het rapport direct wilt afdrukken. Bij het
uitvoeren van het afdrukschema dient men de datum in te vullen.

Ongeldig
Geeft aan of de parameter ongeldig is. Dit kan gebeuren als het rapport gewijzigd is en de
betreffende parameter niet meer in het rapport bestaat.
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Mailparameters
“=] Mailparameters voor Afdrukspecificaties EI@
Code Opmaak, Tekst |UitsplitSE|| Soort uitzplitsing E -mail | -
1 Standaard | Test [1 |Relatie
2 Standaard Beste ondememers Hierbi de fac,  [#] Relatie
3 Standaard Afleverbon ] Relatie
4 I 3
Ok l | Annuleren | | Toepazsen | | Yengter
Code

Code van de mailparameter.

Opmaak
Geeft aan goe de mailtekst opmaak wordt toegepast, kies voor HTML of Standaard.

Tekst
Begeleidende tekst welke wordt verstuurd in de mail met het bijgevoegde rapport.

Uitsplitsen
Bepaalt of het rapport per relatie wordt uitgesplitst en gemaild.

Soort uitsplitsing
Geeft aan hoe de email uitgesplitst moet worden, Relatie of Werknemer.

E-mail
Verplicht indien het rapport niet wordt uitgesplitst per werknemer of relatie.
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Taken - Algemeen

Taken | Yenster Help

. Algemeen » Afdrukschema uitvoeren
Autorisatie [ Rapportages...
1 1 3
Contactregistratie Jaar aanmaken
Expeditie » |
Financieel , Systeembeheer * 50QL Command Alt+5
Inkoop , Objecten... Ctrl+0
Personeel * ORBASE backup starten

Producten *
Serveropdrachten controle
Productie k 3
Gegevens verwijderen
Productspecificatie »

Relaties k

Logboeken

Rendement 3 Systeeminstellingen

Versies

Verkoop »
Yoorraad »

Winkel k

In het submenu algemeen vindt u onderdelen van ORBAK?2 die niet vallen onder één specifieke
module. Hier vindt systeem taken als het uitvoeren van een afdrukschema en het aanmaken van
een jaar. Tevens is het via de optie systeembeheer mogelijk om handmatig een backup van Orbak?2
te starten.
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Afdrukschema uitvoeren

i it
3 Afdrukschema uitvoeren [iz-,l
YWul de velden in en kies [Start] om de wenwerking te starten.
Yoor een optimale wenserking wordt aangeraden openztaande
wensters af te sluiten
W ah
Dratum ]
Tat en met
Draturn B
Afdruk schemna [«]
W ah
Walghumrner [«]
Eerste
Tot en met
Yalgnummes [«]
Laatzte
Start Annuleren
L ~

Met behulp van deze taak kunt u de rapporten van een afdrukschema automatisch laten afdrukken.

Van Datum
Van de betreffende datum waarvan men de gegevens wil hebben.

Tot en met Datum
Tot de betreffende datum waarvan men de gegevens wil hebben. Deze datum wordt alleen gebruikt
in rapporten waarin een ‘T/m datum’ voorkomt. Bijvoorbeeld een productielijst van meerdere dagen.

Afdrukschema
Men dient in dit veld in te vullen welk afdrukschema uitgevoerd dient te worden.

Van Volgnummer
Het eerste volgnummer van het afdrukschema dat u wilt afdrukken.

Tot en met Volgnummer
Het laatste volgnummer van het afdrukschema dat u wilt afdrukken.
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Rapportages

{E@ Open rapport

e~ ey

» Computer » Lokale schiff (C:) » Gebruikers » Openbaar » ORBAKZ » gedeeld » rapport »
— — - -

Organiseren »

i Favorieten

Bl Bureaublad

Mieuwe map

Maam

. Contactregistratie

4. Downloads / Epson
:.-_',' Recente locaties . etiketten
i | Expeditie
= Bibliotheken . Financieel
= Afbeeldingen | Inkoop
3 Documenten . Personeel
J’ Muziek J Producten
E Video's . Productie
J Productspecificatie
|| 18 Computer | Relaties
(| & Lokale schiff (C) | Rendement
5 klantendb [\vtow | Statistiek
I ¥ shared (\\towero .\ Verkoop
¢ ArchiveH [\192.: , Voorraad
Ca# ArchiveG (1921 7 | Winkels
Bestandsnaam:

Gewijzigd op

25-2-2010 10:23
26-1-2010 10:38
26-1-201010:38
26-1-2010 10:38
26-1-2010 10:38
26-1-2010 10:38
26-1-2010 10:38
26-1-2010 10:38
26-1-2010 10:38
26-1-201010:38
26-1-2010 10:38
26-1-2010 10:38
26-1-2010 10:38
26-1-2010 10:38
26-1-2010 10:38
26-1-2010 10:38

Type

Bestandsmap
Bestandsmap
Bestandsmap
Bestandsmap
Bestandsmap
Bestandsmap
Bestandsmap
Bestandsmap
Bestandsmap
Bestandsmap
Bestandsmap
Bestandsmap
Bestandsmap
Bestandsmap
Bestandsmap

Bestandsmap

- | #4 i Zoeken in rapport
= 0 @
Grootte o
- [Rapport Bestanden (*.rpt) V] |
[ Openen Iv] ’ Annuleren ]

Met behulp van de report viewer kunt u alle rapporten oproepen in het venster en afdrukken op
papier of exporteren naar diverse bestandsformaten (oa. Excel, Text en CSV).

U kiest het rapport uit één van de getoonde mappen. Hierna zult u een venster te zien krijgen
waarin u de parameters van het rapport kunt invullen.

Indien u een rapport wilt afdrukken op een matrixprinter dient u deze te kiezen uit de map Epson.
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Afdrukschema mailen

i it
3 Afdrukschema mailen [iz-,l
YWul de velden in en kies [Start] om de wenwerking te starten.
Yoor een optimale wenserking wordt aangeraden openztaande
wensters af te sluiten
W ah
Dratum | ]
Tat en met
Draturn B
Afdruk schemna [«]
W ah
Walghumrner [«]
Eerste
Tot en met
Yalgnummes [«]
Laatzte
Start Annuleren
L ~

Met behulp van deze taak kunt u de rapporten van een afdrukschema automatisch laten mailen.

Van Datum
Van de betreffende datum waarvan men de gegevens wil hebben.

Tot en met Datum
Tot de betreffende datum waarvan men de gegevens wil hebben. Deze datum wordt alleen gebruikt
in rapporten waarin een ‘T/m datum’ voorkomt. Bijvoorbeeld een productielijst van meerdere dagen.

Afdrukschema
Men dient in dit veld in te vullen welk afdrukschema uitgevoerd dient te worden.

Van Volgnummer
Het eerste volgnummer van het afdrukschema dat u wilt afdrukken.

Tot en met Volgnummer
Het laatste volgnummer van het afdrukschema dat u wilt afdrukken.
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7] Procedureschema 1 [Zoek modus) EI@
Cade (=) Eind datum Omzchrijving Kenmerk. Toepassing | >
Omschrijving Urgentie* -

Beheerder (=] Mailen®
Maam Gereed
Beschrijving - |:| Gecontraleerd —
Referentie —
- 4 n 13
Stappen
“algrr * Actie® Beschrijving Uitwoering* | td ail* | D aturn gereed Contrale | kil | Diaturn contrale
4 T [3
Code

De code van de standaard procedure.

Omschrijving
De omschrijving van de standaard procedure.

Beheerder
De werknemer welke de standaard procedure beheert.

Naam
De naam van de werknemer welke de standaard procedure beheert.

Beschrijving
De beschrijving van de standaard procedure.

Eind datum
Datum waarop de procedure afgehandeld moet zijn.

Urgentie
Geeft aan welke urgentie de procedure heeft.
Geen / Laag / Midden / Hoog / Urgent

Mailen
Geeft aan of de beheerder gemaild moet worden als de procedure is voltooid.

Gereed
Geeft aan hoeveel procent gereed is.

Gecontroleerd
Geeft aan hoeveel procent gecontroleerd is.
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Omschrijving

De omschrijving van het standaard procedurekenmerk.

Kenmerk
Code van het standaard procedurekenmerk.

Toepassing
De beschrijving van de standaard procedure.

Stappen

Volgnummer
Standaard procedure stap volgnummer.

Actie

Omeschrijving van de actie die uitgevoerd moet worden.

Beschrijving
De beschrijving van de procedure stap.

Uitvoering
De persoon die de stap moet uitvoeren.

Mail

Geeft aan of de persoon die de stap uitvoert een mail ontvangt.

Datum gereed
Datum waarop de stap uitgevoerd is.

Controleren door
De persoon die de stap moet controleren.

Mail

Geeft aan of de persoon die de stap controleert een mail ontvangt.

Datum controle
Datum waarop de stap gecontroleerd is.
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Openstaande procedurestappen

ZE] Openstaande procedurestappen 3 EI@
Frocedure” Urgentie* Omzchrijving Eind datum Uitvoering"l b4 ail* |Datumgereed Controle | I ail* |Datumcontr0|e Referentie®| “olgnr.® | -

4 m 3

Uitvoerende Beschiijving = Omzchrijving Toepassing

Contraleur

Achie* [ |:|

4 m 3

Procedure

Code van de standaard procedure.

Urgentie
Geeft aan welke urgentie de procedure heeft.

Omschrijving
Omeschrijving van de standaard procedure.

Einddatum
Datum waarop de procedure afgehandeld moet zijn.

Uitvoering
De persoon die de stap moet uitvoeren.

Mail
Geeft aan of de persoon die de stap uitvoert een mail ontvangt.

Datum gereed
Datum waarop de stap is uitgevoerd.

Controle
De persoon die de stap moet controleren.
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Mail
Geeft aan of de persoon die de stap controleert een mail ontvangt.

Datum controle
Datum waarop de stap gecontroleerd is.

Referentie
Procedureschema referentie.

Volgnummer
Standaard procedure stap volgnummer.

Uitvoerende
Naam van de persoon die de stap uit moet voeren.

Controleur
Naam van de persoon die de stap moet controleren.

Actie
Omeschrijving van de actie die uitgevoerd moet worden.

Beschrijving
Beschrijving van de procedure stap die uitgevoerd moet worden.

Omschrijving
Omeschrijving van het procedurekenmerk.

Toepassing
Toepassing van het procedurekenmerk.
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Jaar aanmaken

3l Jaar aanmaken [ﬂhj

YWl de velden in en kies [Mensverk] om de vemwerking te starten.

YWoor een optimale wemnwerking wordt aangeraden openstaande
venhsters af te shitenl

Jaartal 2010

[ Wenwerk ] | Annuleren |

o R— = —— ]

Door een volgend jaar aan te maken, maakt men de dagen binnen het betreffende jaar beschikbaar.
Na het jaar aangemaakt te hebben dient men de feestdagen tabel in te vullen, bij Onderhoud >
Algemeen - Dagen.

Wanneer u met een financiéle koppeling werkt dient u ook de periode indeling in te vullen, bij
Onderhoud > Algemeen > Periode indeling.

Wanneer u dit gedaan heeft kunt u verkoopopdrachten in het nieuwe jaar invullen. Indien u
probeert om verkoopopdrachten in te vullen op een datum waarvan het jaar nog niet is aangemaakt
dan zal ORBAKZ2 aangeven dat de datum onbekend is.

Jaartal
Vul het betreffende aan te maken jaar in.

OK
Met deze knop start u de verwerking.

Annuleren
Met deze knop verlaat u de taak zonder deze uit te voeren.
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Orbase backup starten

|

:I De backup is gestart in de achtergrend. U kunt gewcon doorwerken,

Zodra u deze menuoptie uitvoert start de database automatisch op de achtergrond een backup
procedure.

Er wordt geen melding gegeven over de voortgang van de backup, deze loopt in de achtergrond.
Tijdens het maken van een backup kan gewoon worden doorgewerkt.

De backup van Orbak2 wordt gemaakt in de map Program filesS\ORBASE\backup op het systeem
waar de database op draait. Indien u standalone werkt is dat uw huidige machine, in een
netwerkomgeving zal dit de server zijn.
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Serveropdrachten controle

Serveropdrachten is een lijst van opdrachten die afgehandeld zijn of nog afgehandeld moeten
worden door de Taakmanager.

=] Serveropdrachten controle E@

Opdiachtregel [ Foutmelding | Gewenste venve] Start verwerking| Tiid afgehandeld Aktief™ [Afgehand erwerkingsvarslag | + |- Detais
AGM_DAGAFSLUITING 17022010190 O ] Server sessie D
Client sessie ID

Peferentie |

Proces 1D

Bredriff 1 =]
Printer B
Gebruiker* TAAKMAND [«
Client type® RapportRunner @ SglRunner

Afhandeling Direct @ Server
Aktief
Afgehandeld*
Opdracht afbreken*

Met behulp van deze optie kunt u nagaan of serveropdrachten zoals afdrukschema's wel of niet zijn
afgehandeld. Indien er een fout is opgetreden kunt u dit teruglezen. Door een taak te selecteren
kunt u zien of deze actief is en is afgehandeld te ja of te nee.

Indien u een taak wilt afbreken kunt u een taak selecteren en vervolgens een vinkje zetten bij het
veld Opdracht afbreken. Vergeet u niet hierna de wijziging op te slaan.
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Gegevens verwijderen

73 Gegevens verwijderen [&J

Yul de velden in en kies [Wenverk] om de
verwerking te starten.

“oor een aphimale wvenwerking waordt aangeraden
openstaande vensters af te #uiten

LET OF | Het venwijderen van de gegevens kan
geruime bjd in bezlag nemen, m.n. prijghiztarne.

Y an
Daturn |07-01-2004 (=]

Tat en met
Daturn | 31-12-2004 E|

Wenwideren

| Blokkeringen | Perzoneelzplanningen

| Export boekhouding [ Prijzhistone

| Export zalaris o | Productieopdrachten
| Inkaoop | Reclame's

| Inkoopfacturen | erkoopopdrachten
| Impart orders | Werkoopfacturen

| Impaort kazza ¥ | Woormaadopdrachten
| Loghoek,

[ Yernaerk ] | Annuleren

L

Met behulp van deze optie is het mogelijk oude gegevens te verwijderen.
Let op!! U kunt het verwijderen van deze gegevens NIET meer terugdraaien!!

In het logboek wordt vastgelegd welke gegevens en door welke gebruiker zijn verwijderd.
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El Logboeken 1 E’
Fieferentie” Omzchrijving” Tijdslip begin* Tiidstip einde Gebriker Gegevens Prioriteit Sessie” =
‘“Werkoopfacturen aanmaken 15-03-201011:50:33 | 15-03-2010 11:58:41 | PK “Wan daturn; 28-02-2010 t/m: 06-(/ 1 - Half jaar FACT81711000
E3 Werkoopfacturen aanmaken 15-03-2010 11:60:32 {15-03-201011:50:33 | PK Wan daturn: 21-02-2010 t/m: 280 1 - Half jaar FACTE1711000 =
B2 Werkoopfacturen aanmaken 15-03-2010 11:50:30 | 15-03-2010 11:50:32 | PE Wan datum; 01-02-2000 t/me 280 1 - Half jaar FACIE81711000
E1 Werkoopfacturen aanmaken 15-03-2010 11:50:28 | 15-03-2010 11:50:29 | PE Wan datum; 28-02-2000 t/m: 06| 1 - Half jaar FACIE81711000 ]
B0 Werkoopfacturen aanmaken 15-03-2010 11:50:25 | 15-03-2010 11:50:28 | PE Wan datum; 28-02-2000 t/m: 06| 1 - Half jaar FACIE81711000
) Impart producten Specsplaza 10-03-201010:13:10 | 10-03-2010 10:38:57 | SYSTEEM 3-wieek 2983760285000
58 Inkaopprizen bepalen 24-02201016:2%05 | 24-02-2010 16:2327 | P 3 -Wesk 17201 0407253000
57 It product 2402201016:20:02 | 24-02-2010 16:20:04 | PE. Product: G071 3 -Week 17201 0407253000
56 Import product 24-02-201016:1%54 | 24-02-2010 161356 | PK Froduct: GO1110 3 -Wesk 17201 1407253000
55 Impart product 24022010 161524 | 24-02-2010 161331 | PR Froduct. GO1120 3 -Week 17201 0407253000
54 Import product 240220101615 46 | 24-02-2010 16:15:43 | PK Froduct. G250 3 -Week 17201 1407253000
53 Import product 24022010 16:16:35 | 24-02-2010 161744 | FK Froduct. GO1030 3 -Week 17201 1407253000
52 Import product 2402200161610 | 24-02-2010 161613 | PK Product: G Og1 3 -Week 17201 1407253000
5] Import product 2402200161246 | 24-02-2010 161408 | PK Froduct. G045 3 -Wesk 17201 1407253000
50 Joumaliserer 2402200161043 | 24-02-2010 161045 | SYSTEEM | Van datume 21-02-2010 e 27-1] 1 - Half jaar 12R 420033354000 =
4 1 b
Alle batch opdrachten worden vastgelegd in het logboek.
p .
=] Systeeminstellingen == [g]
Code® Orzchrijving Waarde -
ENEE s | Automatizch pd code bij impart | M
ETE_=ML Export producten DIGI by
FSCHMT_PALUZE | K.aszaconnectar pauze 15
ke _PROCES | Mawrimum aantal processen per z 1
ODE_COMMIT| Automatizch opzlaan by
FD_CODE b aximale lengte productcode | 8 E
RLT_CODE b amimale lengte relatiecode 2
RP_PaD R apport pad d:program fileshorbak 2hshared
RP_FRIMTER | Rapport printer pad d:program fileshorbak 24binky b
SP_LAMGUAGE| Spec Taalcode ML
SP_USERMAME| Spec gebruikznaam ORBAK,
SP_WACHTWO| Spec wachbwaoord kBE3ep1
SWOD_AHDL | Serveropdracht afhandeling SERVER
TadkRAN_TIMI Timeout woor opstarten taakman| G0
WACHTTIID hid in zeconden tugzen £ status | B -
1 T F

Code
De code van de systeeminstelling. Het is niet de bedoeling dat u zelf bestaande instellingen
verwijdert of wijzigt zonder overleg met uw klantbegeleider.

Omschrijving
De omschrijving van de systeeminstelling.

Waarde
De waarde van de systeeminstelling.
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Etiketten

Er zijn uitgebreide mogelijkheden met betrekking tot etikettering.

U kunt per product een aantal gegevens ten behoeve van etikettering vastleggen en u heeft de
mogelijkheid om per product, per relatie of per relatie / product combinatie afwijkende etiketten te
gebruiken.

De definitie en afhandeling van een etiketrapport wijkt af van de overige rapporten om het gebruik
zo eenvoudig mogelijk te houden.

- Bij de definitie van het rapport via Onderhoud - Algemeen - Rapporten kunt u aangeven dat
het aantal afdrukken automatisch bepaald dient te worden; dit heeft tot gevolg dat er evenveel
etiketten afgedrukt worden als er bestelde aantallen zijn.

- Een etiket in een rapport krijgt automatisch een aantal extra (virtuele) parameters voor producten
en relaties. Deze parameters bestaan niet echt in het rapport, maar worden gebruikt voor de
verwerking van het afdrukschema. Dit voorkomt dat er voor ieder etiket een aparte regel moet zijn
in het afdrukschema. In principe heeft u alleen meerdere regels nodig als u meerdere etiketprinters
wilt gebruiken.

- Indien er voor een bepaalde relatie / product combinatie een specifiek 'maatwerk' etiket bestaat
zal dit worden gebruikt in plaats van het etiket wat bij het rapport is vastgelegd. Tijdens het
uitvoeren van een afdrukschema bepaalt ORBASE automatisch welk etiket met welke hoeveelheid
afgedrukt dient te worden.

Hieronder vindt u een aantal voorbeelden:

* Voorbeeld 1 - productspecifiek:
U heeft voor product '01000' een afwijkend etiket. Deze plaatst u simpelweg in de standaard map
voor productetiketten onder de specifieke productcode.

[...\Orbak2\shared\rapport\etiketten\producten\01000.rpt]

Tijdens het afdrukken zal alleen voor dit product dit etiket worden gebruikt. De overige etiketten
gebruiken de rapportnaam die is vastgelegd bij het rapport.

* Voorbeeld 2 - relatiespecifiek:
U heeft voor relatie '030' een speciaal etiket. U maakt in de productetiketten map een nieuwe map
aan met de code van de relatie en plaatst daar het standaard etiket (standaard.rpt) voor deze klant.

[...\Orbak2\shared\rapport\etiketten\producten\O30\standaard.rpt]
Tijdens het afdrukken zal dit etiket worden gebruikt voor alle bestellingen van deze relatie.

* Voorbeeld 3 - relatie/productspecifiek:
Voor relatie '030' een is daarnaast nog een extra afwijking op product '01000'. Deze plaatst u
simpelweg in de map van de relatie.

[...\Orbak2\shared\rapport\etiketten\producten\O30\01000.rpt]
Tijdens het afdrukken zal alleen voor deze relatie dit etiket worden gebruikt (als het product is
besteld). De overige producten voor deze klant komen op zijn standaard etiket.
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Record - Speciaal = Kopieren werkblad

Werster  Help

Zoeken k
Ongedaan maken Ctrl+L
Werhieuwen Fa
Miew SE+IME
Kopieer F7
Wernijder Alt+DEL
Yaolgend

Yorig

YWorige pagina
Yolgende pagina
Eerste

Laatste

Wiis weld

Kopieer weld

Bewaar recaord

| Speciaal [ ORBAZE info Alt+F1
Details... Alt+D
Zoekscherm F12
Subtype wensters..,
W5 wenster Llt+F5
|K|:|pif=_'ren weerkblad Alt+C I‘
Sluiten Ctrl+F4 -

Met Record > Speciaal > Kopieren werkblad is het mogelijk om geselecteerde rijen van een
werkblad naar bijvoorbeeld Excel te plakken.
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In dit voorbeeld is gebruik gemaakt van het werkblad afdelingen.

-

E.&fdelingen EI@
Code* | Omzchnjpsing® | Bednjf* | k.oztenplaats® Werkgevercude| -
BaE Bakkeri 1 1]
Expeditie
INPAE, |rpakafdeling 1 0
4 (L

=

Selecteer meerdere rijen onder elkaar door de Shift knop ingedrukt te houden en met de muis te
klikken op het blokje voor de regel. Om een selectie te maken van regels die niet onder elkaar
staan, houdt u de Ctrl knop ingedrukt.

Ga nu naar Record > Speciaal > Kopieren werkblad of gebruik de sneltoetsen Alt + C.

Open Excel, nu kunt u de regels plakken met de sneltoetsen Ctrl + V of rechtermuisknop en dan
plakken/paste te selecteren.

[

: N
(™ '| H iy - | =
DAY
- Horne Ihsert Page Layout Forrulas Data FLenwian W
= Cut S =
d Cu Calibri -1 A AT [ ==
Past =5 Copy e A —
aste - || . - - = = === &£
- ¥ Format Painter B0 = - R ===l
Clipboard Font Aligi
A1 - Jf= | BB
Pt B CD E F ] H

Lo Ty I S T R S R )

BB !E-Edriij Bureau 1 0

BKE Bankethakkerij 1 0
BROOD Broodbakkerij 1 0
AV Doorverkoop
EFCT  Expeditie

10
10
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Probleemoplossing

In dit onderdeel van deze handleiding komen een aantal onderdelen aan bod. Een aantal meest
voorkomende problemen wordt hieronder uitgelicht.

Printopdrachten

Printopdrachten die niet afgedrukt worden kunnen verschillende oorzaken. Daarbij moet een
onderscheid worden gemaakt tussen print opdrachten die handmatig worden gestart via Rapporten
en de zogenoemde afdrukschema’s die worden afgehandeld door de Taakmanager.

Bij een printopdracht via rapporten of wel de Reportviewer wordt er gekeken naar alle beschikbare
printers op het moment dat u een opdracht uitvoert.

Bij een printopdracht via een afdrukschema wordt voor het afdrukken van verschillende rapporten
een printer toegewezen. Indien deze printer uit staat zullen de rapporten ook niet worden geprint.

Installeren van een Printer

Indien u een nieuwe printer installeert en u wilt deze gebruiken voor een afdrukschema van Orbak?2
moet u deze printer ook toevoegen in Orbak?2 via Onderhoud => Algemeen => Printers. Indien u
niet weet wat u precies in dit scherm moet invullen beschikt Orbak2 over een tool waarmee u de
informatie kunt opvragen. Deze tool is te vinden in de map c:\program files\orbak2\bin\vb\ met de
naam Printerl.exe

i N
€ Orbak Systeem Info = | B s
Ik te wullen bij printers [voor deze PC, niet hoofdletter gevoelig): -~

Computernaam: PC-FETERE. Printernaarm: Microzoft ¥PS Document W riter

Computernaarn: PC-FETERE. Printernaarn: Fax

Computernaam: PC-FETERE. Printernaar: Snaglt 9

Computernaam: PC-JP  Printernaan: HF Calor Lazerlet 2840 PCLE

Computernaarn: PC-IF  Printernaar: hp Laseret 1010

Computernaam: PC-FETERE. Printernaar: Send To OneMote 2007

Computernaanm: marlies  Printernaam: Brather HL-E1500 series A
Eutra infor:

Drivernaam: winspool printerpoort; Mel2:  Apparaathaam: Microzoft =PS Document Wiiter

Dirivernaani: winspool printerpoort Mel3: Apparaatnaar: Fax

Dirivernaan: winzpool printerpoort: Mell:  Apparaathaan: Snaglt 3

Drivernaam: winspool printerpoort; Mel5:  Apparaathaam: SSPC-JPWHP Color Lazerlet 2840 PCLE

Dirivernaani: winspool printerpoort; MelB:  Apparaatnaar: SWPC-JPsWhp Lazedet 1010

Dirivernaam: winzpool printerpoort: Mell:  Apparaatnaam: Send To OneMaote 2007

Drivernaam: winspool printerpoort; Meld:  Apparaathaan: SsmarlieshBrother HL-51500 series <
F I

Als u dit bestand opent krijgt u een scherm met alle informatie van de printers in het netwerk die u
nodig heeft.

Printer opnieuw installeren/hernoemen

Indien u opnieuw een printer installeert is het van belang dat u hierna ook controleert of u vanuit
Orbak deze printer weer kunt benaderen met name als u de printer gebruikt voor een
afdrukschema.lndien u een naam van een printer wijzigt moet u de naam van deze printer ook
wijzigen binnen Orbak.
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